Procedura postępowania dotycząca zwalniania uczniów na zawody, konkursy i inne imprezy organizowane poza szkołą obowiązująca
 w Szkole Podstawowej nr 1 w Kłodzku.

Cel procedury: opisanie  toku postępowania nauczycieli zwalniających uczniów na zawody konkursy i inne imprezy

Zakres procedury: obejmuje wszystkich nauczycieli Szkoły Podstawowej nr 1 w Kłodzku

1.Nauczyciel organizujący wyjście sporządza w 2 egzemplarzach imienną listę uczestników, uwzględniając na niej cel wyjścia, czas wyjścia i powrotu , imiona i nazwiska opiekunów / karta wycieczki/.

2.Sporządzoną listę uczestników przedstawia dyrekcji szkoły i pozostawia w sekretariacie szkoły w celu akceptacji. 

3.Organizator imprezy zapoznaje z listą wychowawcę klasy danego ucznia, który potwierdza zwolnienie ucznia z lekcji, odnotowując ten fakt w dzienniku lekcyjnym symbolem – ns (zwolniony na potrzeby szkoły) w dzienniku elektronicznym  . 

4.W przypadku wyjść zbiorowych uczniowie, którzy nie uczestniczą w imprezie z różnych przyczyn, a są tego dnia w szkole, pozostają pod opieką nauczyciela wyznaczonego przez wicedyrektora szkoły. Listę pozostających uczniów organizator imprezy zostawia w sekretariacie szkoły najpóźniej do godziny 12.00 dnia poprzedzającego wyjście.

5.Organizator  ma obowiązek przed każdym wyjściem, za wyjątkiem zajęć w okolicy szkoły wynikających z realizacji planu tygodniowego, zebrać od rodziców / opiekunów zgody na wyjście , określające termin , czas trwania i miejsce wyjścia.

6.Każde wyjście rozpoczyna się i kończy w szkole, chyba  ,że rodzic w formie pisemnej zadeklaruje inaczej. Obowiązkiem organizującego wyjście jest zatem odprowadzenie uczniów pod szkołę.
